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Nutzung mit Adobe Reader DC

Seit dem 15.07.2015 gibt es den
kostenlosen Adobe Acrobat
Reader DC. Auch mit ihm kann
der BDS Vordruck ohne
Einschrankung genutzt werden
und die individuellen Daten eines
Verfahrens kénnen als fdf-
Dateien aus dem Vordruck

Aot Ramdiri oG B pronC exportiert oder importiert werden.
o e TG Dacalle BDS Vordrucke

versehen. T abwartskompatibel sind, kdnnen
auch alle Verfahren aus friiheren

Jahren mit |hren fdf-Dateien in
den aktuellen Vordruck importiert
werden, um z.B. eine Abschrift oder eine amtliche Bescheinigung zu erstellen.

J ADOBE ACROBAT READER DC

Acrobat Reader: Wichtige Funktionen fiir

wichtige Unterlagen

Jetzt herunterladen

Sie erhalten den kostenlosen Adobe Reader zur Zeit in der Version Adobe Acrobat
Reader DC von der Firma Adobe unter www.adobe.de oder direkt tber
https://get.adobe.com/de/reader/

Schritt: 1von 3

Adobe Acrobat Reader DC Optionale Angebote Geschiftsbedingungen:
Ja,Google Chrome installieren. Indem Sie auf die Schaltflache ,Jetzt
Chrome als Standard-Browser installieren” klicken, stimmen Sie (a) dem
installieren. Adobe-Softwarelizenzvertrag (b) der

Installation einer Applikation zum Anzeigen,
Drucken und Kommentieren von PDF-
Dokumenten und (c) der automatischen
Installation von Updates fiir Adobe Acrobat
Reader DC und die Acrobat Reader-Chrome-

Weitere Informationen

Ja, Google Symbollleiste fiir Internet
Explorer installieren.

Version 2018.011.20055 Weitere Informationen N

Systemanforderungen Erweiterung (sofern zutreffend) zu.
8 Gaege e c

Windows 7, Deutsch P e (™)

Verwenden Sie eine andere Sprache oder ein anderes

Betriebssystem?

Sind Sie IT-Manager oder ein OENR Hinweis: Ihre Antivirus-Software muss die

Installation der Software zulassen
Acrobat Reader-Chrome-Erweiterung installieren

Weitere Informationen . .
Jetzt installieren

Grofe: 115 MB

Copyright ® 2018 Adobe Systems Software Ireland Ltd. All rights reserved.

Deutschland (Andemn) Nutzungsbedingungen | Richtlinien fir den Datenschutz | Cookies

Falls Sie den Adobe Acrobat Reader in einer Windows 7, Deutsch

anderen Sprache oder flr ein anderes Verwenden Sie eine andere Sprache oder ein anderes
Betriebssystem verwenden mdchten, erreichen  Betriebssystem?

Sie Ihre Version Uber nebenstehenden link.



Auf den folgenden Seiten
haben Sie die Modglichkeit, in | Adobe Acrobat Reader DC

| Adobe Acrobat Reader DC
: drei Schritten das

&N

»
=

1. Betriebssystem, z.B. Mac
OS, Android oder eine altere

0 0 Schitt 1
S e WlndOWS Ve rsion Wahlen Sie ein Betriebssystem vl
(Windows 10 Schat2
(Windows Server 2012 . Wahlen Sie eine Sprache v
(Windows &
P 2. die Sprache und

Schritt 3

(Windows XP SP3 Version wahlen s

(Windows XP SP2 (64-bit) . . -
(Windows Server 2008 R2 3 d|e Vel’Slon ZU Wahlen
‘Windows Server 2008
(Windows Server 2003

Negha el i Insbesondere bei der Nutzung in Dienstraumen kann es

Mas OS Iniel 105 notwendig sein, aufgrund der vorherrschenden

Vac OS i 1071071 Einstellungen eventuell eine &ltere Version des Adobe
|t Acrobat Reader zu nutzen.

Bitte sprechen Sie hier vor der Installation mit dem Administrator lhrer Gemeinde
oder lassen die Version am einfachsten direkt vom Administrator auf lhren
Gemeinderechner installieren.

Die Installation vom Adobe Reader DC unter einem MAC OS erfolgt nach den
Hinweisen der Firma Adobe auf
https://helpx.adobe.com/de/acrobat/kb/install-reader-dc-mac-os.html

in zwei Schitten;

Die Installation von Adobe Acrobat Reader DC st ein Vorgang in zwei Schritten. Zunéchst laden Sie das Installationspaket herunter,
dann installieren Sie Acrobat Reader DC mithilfe dieser Paketdatei. Sie miissen die altere Version von Reader nicht entfernen,
bevor Sie Acrobat Reader DC installieren.

Systemanforderungen

Bevor Sie eine Installation durchfiihren, vergewissern Sie sich, dass das System die Mindestsystemvoraussetzungen erfiillt.

Installieren von Reader auf dlteren Betriebssystemen

Sie bendtigen Mac OS X 10.9 oder héher, um Acrobat Reader DC auszufiihren. Wenn lhr Betriebssystem 3lter ist,
konnen Sie eine frithere Version von Reader installieren. Schrittweise Anweisungen finden Sie unter Eine 3ltere Version von
Adobe Reader unter Mac OS installieren.

Hinweis: (i ]

Nicht sicher, welche Version von Mac OS Sie verwenden? Klicken Sie auf das Apple-Symbol in der oberen linken Ecke des Bildschirms und
wihlen Sie Uber diesen Mac.

Nach der Installation steht Ihnen der Adobe Acrobat Reader in der von lhnen
gewahlten Version zu Verfigung.

Die weiteren Ausflihrungen betreffen die zurzeit aktuelle Version Adobe
Acrobat Reader DC.



Offnen Sie den aktuellen BDS Vordruck im Adobe Acrobat Reader DC und wéhlen in
der oberen Menlleiste den Reiter Bearbeiten.

[ POF-Datei exportieren v

R @s
Adobe PDF Pack
S TR Bund Deutscher W o
()] scnappschuss erstel Schiedsménner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-
Rechtschmalbg i ) Wi/ Bundesverband

Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen, Postfach 100 452, 44704 Bochum

P x { Vordruck-Verzeichnis Brandenburg
£ v3 Ladung fur
Ame;:"ev‘gnenm Wabhlen Sie anhand der Lesezeichen |hre Formulare.

[ ¥4 Ladung far
Antragsgegner(innen)
bzw. gesetzliche

®© BDS Servicegesellschaft mbH 20
Fehrbelliner Str. 139, 16816 Neuruppi
E-Mail: service@bds-servicegesellschaftde
www_bds-servicegesellschaft.de

e
-veriegung bzw.
-bestatigung

A via
Terminsnachricht far
Bevolimachtigte und

Beistande

5 € M ® Pl i1

Uber den Bereich Formularoptionen gelangen Sie wieder.zu den aus den alten
Adobe Reader Versionen bekannten Befehlen Daten importieren und Daten
exportieren.

Durch den Export der individuellen Verfahrensdaten aus dem BDS Vordruck und
dem Abspeichern auf einem externen Datentrager tragen Sie zudem dem
Datenschutz ausreichend Rechnung, wenn Sie diesen externen Datentrager
zusammen mit dem Protokoll- und Kassenbuch an einem sicheren Ort verwahren.
Mehr zu diesen Themen finden Sie im Punkt Sichern der Falldaten und Datenschutz.
Durch die so gesicherten fdf-Dateien, die Sie z.B. nach der laufenden Nummer |hres
Verfahrens benennen, kénnen Sie auch in Zukunft jederzeit nach dem Import in den
aktuellen Vordruck das Verfahren weiter bearbeiten oder auch nach vielen Jahren
problemlos und schnell Abschriften, Ausfertigungen oder amtliche Erklarungen
erzeugen.

Die vom BDS zusétzlich in den BDS 1808 Vordruck fir das Land
. - . Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe
= Vordrucken eingebauten Rechte kénnen beim ’ Y
. S Werk Dok
Adobe Acrobat Reader DC oben links abgelesen i i |
Wel’den a Dokumenterweiterungen >
i . . Dieses Dokument enthilt interaktive
Die BDS Vordrucke enthalten interaktive it
. i O [ eingegebenen Daten speichern.
Formularfelder. Sie kdnnen die Formularfelddaten ceegebenen Doste speschein.
ex- und importieren und wenn Sie mdchten kdnnen s onnen diesem Dokumert
. . ommentare un ari IEVLII'IQEH
Sie auch Kommentare und Markierungen hinzufigen.

hinzufligen.

Nutzen Sie immer den aktuellen BDS Vordruck, damit Ihnen immer die aktuellen
Formulare fUr Ihre ehrenamtliche Arbeit als Schiedsperson zur Verfligung stehen.
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Nutzung mit Windows 10

Windows 10 enthalt einen integrierten pdf-viewer. Dieser wird automatisch bei der
Installation von Windows 10 als Standard pdf-viewer eingerichtet. Mit diesem
Windowsprogramm kann der BDS Vordruck aber leider nicht seine zuséatzlichen
Rechte und Leistungen anwenden. Er ist daher flr die Arbeit mit dem BDS Vordruck
ungeeignet. Bitte nutzen Sie daher weiterhin den kostenlosen Adobe Acrobat Reader
in der aktuellen Version DC.

Das Standardprogramm zum Offnen von pdf-Dateien wie den BDS Vordruck kénnen
Sie unter Windows 10 auf den Adobe Acrobat Reader DC einstellen, wenn Sie
diesen vorher auf lhrem Rechner installiert haben:

1. Klicke auf Start > Einstellungen > System > Standard-Apps
2. Scrolle bis zum MenUpunkt Standard-Apps nach Dateityp festlegen

3. Bis zum Dateityp .pdf scrollen und rechts daneben auf Microsoft Edge oder das
eingestellte Programm klicken.

4. In dem sich 6ffnenden Fenster dann Adobe Acrobat Reader DC als Standard
festlegen.

Jetzt werden alle pdf-Dateien (,nach dem Doppelklick“) automatisch im Adobe
Acrobat Reader DC gedffnet.

Druckvorlagen erstellen

Natdrlich kénnen Sie die Formulare auch ohne einen PC per Hand oder mit einer
Schreibmaschine ausfillen. Dann kénnen Sie Uber den MenUpunkt Druckvorlagen
erstellen einen Satz aller Formulare mit einem Druckbutton erstellen. Diesen Satz
aller Formulare kénnen sie als Druckvorlage in dem Kalenderjahr verwenden.

Druckvorlagen

Hier erhalten Sie fiir Thr jeweiliges Schiedsamtsbundesland alle Formulare als Druckvorlage
oder Kopiervorlage. Bitte beachten Sie die Nutzungshinweise.

Nordrhein-Westfalen




BDS Vordruck aus dem Formularserver laden

Der Formularserver zum download des BDS Vordrucks kann Uber die homepage des
BDS https://www.bdsev.de

MEDIATION
Bund Deutscher

Schiedsmanner und Schiedsfrauen e.V. - BDS -
Bundesvereinigung

SCHLICHTEN
STATT
RICHTEN

Suchen.. BDS: Stariseite
Die vorgerichtliche Streitschlichtung
Bundesvereinigung fiir Biirgerinnen und Biirger Aus- und Fortbildung
Schiedsamt Wir schlichten lhren Streit durch mediative Gespriche. Alle Inhalte rund um Aus- und Fortbildung

Mediation im BDS
Téater-Opfer-Ausgleich im

-, Deutschlands alteste und damit uber die Jahre auch erfolgreichste Institution

BDS Y - : o s . & E-Mail

. der vorgerichtlichen Streitschlichtung ist in zwolf Landern der Bundesrepublik T
Aus- und Fortbildung - / Deutschland fiachendeckend mit ehrenamtlich tatigen Schiedspersonen s
Formular-Server : prasent. mehr... & Formulare

Internes Der BDS-Formular-Server

i

oder direkt Gber die URL https://www.bds-service.com/ aufgerufen werden.

Sie sind noch nicht angemeldet! Anmelden Kontakt Impressum

MEDIATION
Bund Deutscher

Schiedsméanner und Schiedsfrauen e.V. - BDS -
Formularserver

Formularserver
zum Download

Herzlich willkommen!

Sie haben die Online-Dienste des BDS e.V. aufgerufen.
Folgende Inhalte stehen zur Verfugung:

+ Download von Formularen tber den BDS Formularserver

Die fir die Anmeldung erforderlichen Daten (Mitgliedsnummer der Gemeinde und
Kennwort flr das jeweilige Kalenderjahr) hat die Gemeinde als Trager des
Schiedsdamtes oder der Schiedsstelle vom BDS mit der Jahresbeitragsrechnung im
Rahmen eines entsprechenden Angebotes jeweils zu Beginn des Jahres erhalten.

Falls die Daten nicht mehr vorhanden sind oder auf die Rechnung nicht mehr
zugegriffen werden kann, kénnen die Zugangsdaten auch von der Gemeinde direkt
bei der Geschéftsstelle des BDS abgefragt werden unter info@bdsev.de.

Sobald Ihnen die Daten vorliegen Sie S i i ..
y gemeld ontakt Impressum

melden Sie sich bitte beim
Formularserver rechts im oberen MEDIATION
MenU Uber den Reiter Anmelden an.




Formularserver
zum Download

Bund Deutscher

Formularserver

Benutzeranmeldung

Schiedsmanner und Schiedsfrauen e.V. - BDS —

MEDIATION

Zur Nutzung des Formularservers ist eine Benutzeranmeldung erforderlich. Bitte geben Sie lhren Benutzernamen und lhr Kennwort ein

Mitgliedsnummer [

Kennwort |

Da der BDS Vordruck im Formularserver eine kostenpflichtige Leistung darstellt und
die Nutzung nur auf ein Kalenderjahr beschrankt ist, miissen die AGB vor dem
Download angenommen werden. Die Nutzungsbedingungen kénnen hier auch
heruntergeladen werden.

Formularserver
zum Download

Bund Deutscher

Formularserver

Nutzungsbedingungen fiir den Formularserver

Schiedsmanner und Schiedsfrauen e.V. - BDS -

Fur den Zugriff auf den Formularserver missen Sie die Nutzungsbedingungen akzeptieren.

Cich akzeptiere folgende Nutzungsbedingung:

Bezeichnung: Nutzungsbedingungen 2018

Beschreibung

Download Nutzungsbedingung herunterladen

‘eiter zum Download __|

Nutzungsbedingungen 2018

Sobald die Nutzungsbedingungen akzeptiert sind, erhélt der Nutzer die fiir das
Schiedsamt oder die Schiedsstelle notwendigen und hilfreichen Angebote des
Formularservers.

Neben dem BDS Vordruck wird das Protokollbuch und das Kassenbuch als

Download zur Verflgung gestellt.

Formularserver
zum Download

Bund Deutscher
Schiedsmanner und Schiedsfrauen e.V. — BDS —
Formularserver

Folgende Formulare stehen zum Download bereit:

BDS Vordrucke
Bezeichnung Beschreibung
BDS Vordruck Brandenburg 2018 BDS Vorduck Brandenburg 2018
Kassenbuch V22 Brandenburg 2018 Kassenbuch 22 Brandenburg 2018
Protokollbuch V21 Brandenburg 2018 Protokollbuch V21 Brandenburg 2018

Weitere Dokumtente und Beschreibungen

Keine Vordrucke gefunden

Dateigréiie

263 MB

0,13 MB

0,35 MB

MEDIATION

Download starten

Download starten

Download starten



Alle drei pdf-Dateien kénnen unter den in den AGB

geregelten Fallen fUr die Schiedspersonen der Gemeinde |
i R . Download starten

landesspezifisch heruntergeladen und flr das -

Kalenderjahr verwendet werden. Der Download wird Gber

den Button Download starten jeweils gestartet.

Nach dem Download des aktuellen BDS Vordrucks empfehlen wir die

Individualisierung auf die konkrete Schiedsperson und das konkrete Schiedsamt oder
die konkrete Schiedsstelle.
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Individualisieren des BDS Vordrucks

Der BDS Vordruck enthélt viele Formulare mit einem Kopfbogen des jeweiligen
Schiedsamtes oder der jeweiligen Schiedsstelle und weitere individuelle Daten des
Schiedsamtes oder der Schiedsstelle, die regelmaBig in allen Verfahren immer gleich
verwendet werden. Dazu zahlen z.B. der Name und die Adresse der Schiedsperson,
die Hohe des Vorschusses und das Bankkonto des Schiedsamtes oder der
Schiedsstelle. Um diese selten abzuandernden Daten in allen Formularen immer
voreingetragen vorzufinden, ist einmal zu Beginn der Tatigkeiten die Festlegung
dieser Stammdaten erforderlich.

Vo Stammdatenblatt

Gultig nur far Nordrhein-Westfalen
Dieser Vordruck kann genutzt werden, um standig wiederkehrende Daten des Schied-
samtes zu erfassen. Diese kénnen bei Verwendung des kostenlosen Programms
Adobe Reader (ab Version 5.5) durch die Formulardatenimportfunktion in alle Vordru-
cke importiert werden.

Je vollstandiger die hier vorgesehenen Angaben gemacht werden, desto vollstandi-
ger sind die Importergebnisse und desto grof3er ist die Arbeitserleichterung.

Dazu wird das Formular Stammdatenblatt ausgeflillt und nach dem Ausflillen des
Stammdatenblattes der BDS Vordruck mit neuem Namen neu abgespeichert.

Als neuer Name wird z.B. der Name der Schiedsperson und das Jahr (z.B.
Ross_2018.pdf) empfohlen. Bei der nachsten Verwendung des BDS Vordrucks sind
jetzt alle Kopfbdgen und alle im Stammdatenblatt erfragten Felder vorausgefllt.
Selbstverstandlich ist es mdglich, im konkreten Einzelfall (z.B. bei der Hé6he des
Vorschusses etc.) diese Daten zu Uberschreiben.

Beim notwendigen Wechsel des BDS Vordrucks auf eine neue Version innerhalb des
Kalenderjahres oder beim Wechsel zum neuen Kalenderjahr kénnen diese
inividuellen Einstellungen als fdf-Datei aus dem alten Vordruck exportiert und in den
neuen Vordruck importiert werden. Nach dem Import der Stammdaten ist der neue
Vordruck dann mit neuem Namen abzuspeichern.

11



Formular drucken

Stammdatenblatt

Hier kdnnen alle Daten erfasst werden, die in allen Schlichtungsverfahren identisch sind.

Name der Schiedsperson:
Gemeinde/ Schiedsamtsbezirk:
Stralle, Haus-Nr.:

PLZ: Ort:
Telefon und Fax:

E-Mail

Absenderinformation:

Ort der ersten Schlichtungsverhandiung
Amtsraum:

Stralle des Amtsraums:

PLZ: Ort:

Ort der zweiten Schlichtungsverhandlung
Amtsraum:

Stralle des Amtsraums:

PLZ: Ort:

vollstdandige Bankverbindung:
Kreditinstitut:

IBAN:

Ublicher Vorschuss:

Sachkostentrager:

Anschnit des Tragers:

Amtsgerichtsbezirk:

Schiedspersonist [ weiblich oder [ maéannlich

12



Navigieren im BDS Vordruck

Die Navigation innerhalb des BDS Vordrucks
erfolgt priméar Uber die Lesezeichen im linken
Fenster. Falls dieses nicht (mehr) sichtbar
sind, kbnnen die Lesezeichen Uber die linke
Werkzeugleiste und das entsprechende

Symbol wieder aktiviert und in den
Vordergrund gertickt werden.

Bei Bedarf oder sehr kleinen Bildschirmen
bietet es sich an, die Lesezeichen
auszublenden, nachdem man das
gewlnschte Formular im Vordruck erreicht

hat.

Start  Werkzeuge BDS Vordruck fur d... X

Lesezeichen aufrufen

DY QIO LY

BEQ 0O 1m APHOO w- BERET O~

= B
[ Verdruck Verzeichnis
[ Ubersicht
[ Druckvorlagen erstellen

~ [ 1 Antragstellung

RSO

[ V1 Antrag zu Protokoll des zustandigen

Schiedsamtes auf Schlichtungsverhandlung |

[ V1a Vereinbarung der &rtlichen
Zustandigkeit
[ V2 Weiterleitung eines Antrages an d.
zustandige Schiedsamt / Schiedsstelle
oder Amtsgericht
~ [ 2 Ladungen/Terminierungen

[ v3a Ladung fir Antragsteller(innen) bzw.
gesetzliche Vertreter in burgerlichen
Streitigkeiten

[ V3b Ladung fur Antragsteller(innen) bzw.
gesetzliche Vertreter in Strafsachen und
gemischten Streitigkeiten zum ersten oder
zweiten Termin

[ V4 Ladung fur Antragsgegnerinnen) bzw.
gesetzliche Vertreter in burgerlichen
Streitigkeiten

[ V4b Ladung fur Antragsgegner(innen)
bzw. gesetzliche Vertreter in burgerlichen
Streitigkeiten gem. § 23 Abs. I

[ V5 Ladung fur Antragsgegner(innen) bzw.
gesetzliche Vertreter in Strafsachen sowie
gemischten Streitigkeiten zum ersten
Termin

[ V6 Ladung fur Antragsgegner(innen) bzw

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Die Lesezeichen haben die Aufgabe, die
Schiedsperson zum gewunschten und flr das
Verfahren notwendige Formular zu bringen.

Dabei erhalt man im linken Fenster der
Lesezeichen eine kurze Beschreibung des
jeweiligen Formulares und bei Betatigung des
Lesezeichens wird man zu den Erlauterungen und

Lesezeichen X

| oo

Bund Deutscher
Schiedsménner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-

i Bundesverband

Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen, Postfach 100 452, 44704 Bochum

Vordruck-Verzeichnis Nordrhein-Westfalen

Wahlen Sie anhand der Lesezeichen lhre Formulare.

© BDS Servicegesellschaft mbH 2018
Fehrbelliner Str. 139, 16816 Neuruppin
E-Mail: service@bds-servicegesellschaft.de
www.bds-servicegesellschaft.de

Start  Werkzeuge BDS Vordruck fir d.. %

8 8 Q @ 1 kM

D

E- &

"
D [ Vordruck Verzeichnis
@ ﬂ Ubersicht
% D Druckvorlagen erstellen
é’ 52 ﬂ 1. Antragstellung
D V1 Antrag zu Protokoll des zustandigen
Schiedsamtes auf Schlichtungsverhandlung |
D V1a Vereinbarung der ortlichen
Zustandigkeit
[ v 2 Weiterleitung eines Antrages an d
zusténdige Schiedsamt / Schiedsstelle

den Fomularvarianten gefahrt. b i o
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~ ﬂ 2. Ladungen/Terminierungen

[l W2 1adina fiir Antranctellarfinnen) how



‘g L@l;‘, * V 3a Ladung fﬁ.r.AntragsteIIer(innen) bzw. gesetzliche Vertreter in biirgerli-
0 B vedovemn chen Streitigkeiten
@ I Uoersicht Giiltig nur fur Nordrhein-Westfalen
8 5 E fAf[ m‘ Mit diesem Vordruck wird nur die antragstellende Partei bzw. der gesetzliche Vertreter
e R in rein burgerlichen Rechtsstreitigkeiten geladen.
n Vs v Im Briefkopf ist die Ladung nur dann an die Eheleute/Lebenspartner zu richten, wenn
0 iugticfiitmngenes Antagesand. | sie als gesetzliche Vertreter des antragstellenden minderjahrigen Kindes geladen wer-

zustandige Schiedsamt / Schiedsstelle

den. Anderenfalls erhalt bei mehreren Antragstellern jeder eine gesonderte Ladung.

[1 ¥3a Tadung fur Antragsteliercinnen
jesetzliche Vertreter rgerlichen . . . - a
Shetgheiten | Bitte wahlen Sie den gewiinschten Vordruck fur:
[ V30 Ladung fur Antragsteller(innen) bzw.
gesetzliche Vertreter in Strafsachen und an -
gemiemenswengerezmesencaer X den Antragsteller als natirliche Person
2Zweiten Termin
V4 Ladt fiir A (i ) bzw. .
e A > den gesetzlichen Vertreter des Antragstellers

Streitigkeiten

R v 4b Ladun (innen) -
b eseriche Vet i brgenichen X manuelles Erginzen

Streitigkeiten gem. § 23 Abs. I

[ V5 Ladung fur Antragsqeaner(innen) bzw

Die Erlauterungen helfen der Schiedsperson, das richtige Formular zu finden und
geben Hinweise zu notwendigen Verfahrensschritten. Bei einigen Formularen ist eine
unterschiedliche Erganzung der jeweiligen Daten des Formulares aus rechtlichen
oder tatsachlichen Grinden erforderlich, so dass haufig unterschiedliche Varianten
des Formulares zur Auswahl angeboten werden. Das Formular ist dabei nur in den
ausgefullten Feldern unterschiedlich vorausgefillt. Wird eine Fallvariante bendtigt,
die im BDS Vordruck nicht abgebildet wurde, kann Gber manuelles Ergdnzen eine
entsprechende Anpassung von der Schiedsperson vorgenommen werden.

Uber die Auswahl gelangt man zum gewiinschten Formular:

Bitte wahlen Sie den gewiinschten Vordruck fur:
[X> den Antragsteller als natlrliche Person
X> den gesetzlichen Vertreter des Antragstellers

X> manuelles Erganzen

14



Formulare ausdrucken

Der BDS Vordruck enthélt auf Gber 100 Seiten verschiedene Formulare, Anleitungen
und Hinweise. Nutzen Sie daher bitte nie die z.B. aus MS Word und Adobe bekannte
Funktion Drucken, da diese zum Ausdrucken aller Seiten fihrt.

Drucken Sie daher ausschlieBlich tber
die Druckbutton auf dem jeweiligen
Formular drucken Formular. Diese sind fast immer im
obigen Bereich des Formulars
angebracht.

Start  Werkzeuge BDS Vordruck fur d.. %

8 HE Q A s/m | " MEE =- §F BEP| @ &

my  Lesersichen X
G =2 8 - Formular drucken
0 | 3

41 Seite | | schiedsamt
é Antrag auf Behbrdenbezeichnung Eelernar etk
2
24

Schlichrungs |
verhandlung | ~
zu Protokoll | verat
der
zustindigen
Schieds-
PErson

Strafie Haus-Nr.

Grundsétzlich kann ein Ausdruck nur erfolgen, wenn ein Drucker installiert und der
entsprechende Druckertreiber in Tnrem System eingerichtet ist. Achten Sie daher
darauf, dass der Drucker installiert und eingeschaltet ist sowie im Adobe Acrobat
Reader eingestellt wurde. Unter einem Windowsbetriebssystem kénnen Sie mit der
Tastenkombination ,Strg“ und ,P“ das Druckermen( 6ffnen und den eingestellten
Drucker Uberprifen und gegebenenfalls anpassen. Hier ist zum Beispiel ein Fax als

Drucken P .
Drucl_cer:| Fax v|| Eigenschaften ‘ { Erweitert... | Hilfe (1)
Exemplare: I1 : " | In Graustufen (schwarzweid} drucken

[ Farbe/Toner sparen (1)
Drucker eingestellt und der BDS Vordruck kdnnte so natirlich keine Formulare
ausdrucken.

Der BDS Vordruck enthélt auch mehrere zweiseitige Formulare (V01, V10, V11, V12,
V14 etc.). Hier kann die Schiedspersonen das Formular doppelseitig ausdrucken,
wenn diese Funktion vom Drucker unterstitzt wird. Nur bei diesen doppelseitigen
Formularen wird das Formular Gber den Druckbutton (anders als beim einseitigen
Formular) nicht sofort ausgedruckt, sondern das Druckermen( gestartet.
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o Drucken -
[ Drucl_cer:[ HP Laserlet 400 M401 PCLE - | | Eigenschaften l | Erweitert... Hilfe
[ Exemplare: (1 = ["]In Graustufen (schwarzweil) drucken
["| Farbe/Toner sparen (D)

L
4

Zu druckende Seiten Kommentare und Formulare
E @ Alle | Dokument und Markierungen v|

() Aktuelle Seite

| Kommentare zusammenfassen |
@) Seiten |1 -118

b Weitere Optionen Dokument: 2099 x 147, 8mm

[ Seite anpassen und Optionen (1)

| Grake ‘ | Poster | ‘ Mehrere ‘ | Broschire ‘

) Anpassen 296,97 x 209,97 mm

@ Tatsachliche GraBe

r ) Ubergrofe Seiten verkleinern

(71 Benutzerdefinierter Malistab: {100 %

[] Papierquelle gerniB PDF-SeitengréBe auswihlen

L [T Papier Beidseitig bedrucken ]

Ausrichtung:

@ Hoch-/Querformat automatisch
") Hochformat

() Querformat

o] © L2

Seite 1 von 118

Seite einrichten... | Drucken | |Ahbrechen l

Hier kann die Schiedsperson jetzt durch die Option Papier Beidseitig bedrucken
auswahlen, ob das Formular beidseitig erstellt wird. Uber die Anzahl der Exemplare
kann die Anzahl der Ausdrucke gewahlt werden.

Diese Funktion ist nur bei den zweiseitigen Formularen programmiert, da sie bei
einseitigen oder vierseitigen Formularen nur zu einer Zeitverzégerung gefthrt hatte
und hier der Druckauftrag Uber den Druckbutton direkt an den angeschlossenen und
im Adobe Acrobat Reader eingestellten Drucker weitergegeben wird.
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Formulardaten exportieren

Nachdem im BDS Vordruck die inidividuellen Falldaten eingetragen worden sind
kann entweder der komplette Vordruck z.B. unter einem neuen Dateinahmen z.B. der
Vorblattnummer, abgespeichert werden oder nur die Formulardaten als fdf-Datei
exportiert und gespeichert werden. Der Export der individuellen Falldaten als fdf-

Datei hat den Vorteil, dass nur ein BDS Vordruck genutzt

Formular drucken

Andreas Rofl
Schiedsmann/Schiedsfrau
16816 Neuruppin

PLZ Ort

HaselnuBweg 15

Strafie Haus-Nr.

03391-650981

Telefon
Andreas.Ross@Schiedsmann.de
Mail

Schiedsamt

Behdérdenbezeichnung

Fontanestadt Neuruppin II

Gemeinde, Bezirk Nr.

vorblatenr. 123-18

wird.

08.07.2018

Datum

03391-512214

Fax

Antrag auf Schlichtungsverhandlung

Vor d. unterzeichnenden Schiedsmann DSchiedsfrau erscheint Derscheinen

O Hern&X Frau O 4. Minderjahrige/n O Firma Karm Mustermann

Vorname Name. agf. Geburtsname oder Firma
Strale des Friedens 1 16827 Alt Ruppin
Strale Haus-Nr.

PLZ Ort

O gesetzliche/n Vertreterfin[] d. Bevollm&chtigte

Vorname Name, agf. Geburisname

Stralle Haus-Nr. PLZ Ort

[ mit schrittlicher Vollmacht

gegen

Klaus Ruppig

Vorname Name, ggf. Geburtsname oder Firma

16827 Alt Ruppin

P17 Ot

Herm O Frau O 4. Minderj&hrige/n O Firma

Stralle des Friedens 2
Strafle Haus-Nr.
O gesetzliche/r Vertreter/in

Vorname Name (Fltern/Betreuer/Vertreter der Handelsoesell oder iur Person)

Strale Haus-Nr. PLZ Ort

erhebe/n ich Dwir

1

folgende/n Anspruch bzw. Beschuldigung:

O fur
[

Geburtsdatum

Geburtsdatum

und Xerklart [ erkizren:

Geburtsdatum

Dazu wird im Adobe

™ BDS Vordruck fiir das Land Nordrhein-Westfalen - Adobe Acrobat Reader DC |

Acrobat Reader DC in der  Datei Bearbeiten Anzeige Fenster
oberen Menileiste der
Befehl Bearbeiten Pt ke
aktiviert. -
= M Q ®©
In anderen Version des
Adobe Readers ist die N Lesezeichen
Funktion leider an einer L
anderen Stelle verankert. o s | el

Daher wird die Nutzung immer der aktuellen Version des
empfohlen.
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"L BDS Vordruck fur das Land Nerdrhein-Westfalen - Adcbe Acrobat Reader DC

Anzeige Fenster Hilfe

Sta

i

RO SO W

') Riickgangig '110' Anderung des Feldwerts

|E| Einflgen

Alles auswihlen

Auswahl aufheben

Datei in Zwischenablage kopieren

' Schnappschuss erstellen

Rechtschreibgrifung

Suchen

Erweiterte Suche

Schutz
Formularoptionen

Ein-/Ausgabehilfe

Werkzeuge verwalten

Einstellungen...

Ctrl+Z

Ctrl+V

Ctri+A
Shift+Ctrl+A

Ctrl+F
Shift+Ctrl+F

+K

Die Formulardaten kdnnen tiber den Mentpunkt Formuiaroptionen aus dem BDS
Vordruck exportiert werden.

Schutz
Formularoptionen

Ein-/Ausgabehilfe

Werkzeuge werwalten

Einstellungen...

Ctri+K

I.I. O LN S |‘

Daten importieren...

Daten exportieren...

[ He

Clden ).

Der Datenexport erfolgt dabei als Acrobat fdf-Datei. Diese Datei ist nur wenige KB
groB und kann jetzt auf einem Wechseldatenspeicher (z.B. einem USB-Stick) wie
jede andere Datei abgespeichert werden. Weitere Informationen zur Sicherung

dieser Daten sind im Punkt Sichern der Falldaten beschrieben.
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Formulardaten importieren

Nach dem Export der Formulardaten als fdf-Datei kbnnen diese zur Weiterfuhrung
des Verfahrens auch wieder in den BDS Vordruck importiert werden. Wenn flr jedes
Verfahren der komplette Vordruck als pdf-Datei z.B. unter der Vorbltt-Nr.
abgespeichert wurde, musste diese Datei wieder aufgerufen werden.

Das Importieren der Formulardaten entspricht im wesentlichen dem Export der
Formulardaten.
In der oberen Menlileiste wird Uber den MenUbereich Bearbeiten

-,' BDS Vordruck fur das Land Mordrhein-Westfalen - Adobe Acrobat Reader DC
Datei :

Anzeige Fenster Hilfe

die Formularoption Daten importieren aufgerufen

R LN

Schutz L |‘
Formularoptionen ; Daten impartieren...
Ein-/Ausgabehilfe ' Daten exportieren...
Werkzeuge verwalten
_ [ He
Einstellungen... Ctrl+K

—— : . Cdanll).

Sie werden dann aufgefordert, den Speicherort der fdf-Dateien anzugeben, damit
diese in den BDS Vordruck importiert werden kann. Beim Import werden alle Felder
mit den in der fdf-Datei vorhandenen Inhalten beflllt. Aufgrund der groBen Anzahl
der Felder auf den mehr als 100 Seiten des Vordrucks kann dieser Vorgang
abhangig von der Qualitat des Rechners einige Sekunden dauern.

Wenn der BDS Vordruck immer am selben Ort
auf der Festplatte lhres Rechners abgelegt ist,
kann der Import auch schneller erfolgen. i
Durch ein Doppelklick auf die fdf-Datei sucht m g
die Datei den BDS Vordruck an dem [t RA e
Speicherort, an dem sie durch den Export
entstanden ist. Wenn der BDS Vordruck dort o
noch abgespeichert ist, erscheint '
nebenstehende Sicherheitswarnung. Wenn Sie den Zugriff der fdf-Datei auf den BDS
Vordruck zulassen, erfolgt sofort der Import und der bisher nicht ge6ffnete Adobe
Acrobat Reader DC wird mit dem BDS Vordruck und den importierten Daten
geobffnet.

Sicherheitswarnung

! Dieses Dokument versucht, auf folgende Adresse zuzugreifen:

Da hier ein Programm gedéffnet, eine umfangreiche pdf-Datei geladen und dann die
Daten importiert werden, kann dieser Vorgang einige Sekunden in Abhangigkeit von
der Leistungsfahigkeit des Rechners dauern.
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Sichern der Falldaten

Die Schiedsperson hat grundsétzlich die Daten eines Falles sicher aufzubewahren
und vor dem Zugriff Unbefugter zu schitzen. Der Schutz der Daten umfasst dabei
sowohl die schriftlich vorliegenden Daten, also die Eintragungen im Protokollbuch, im
Kassenbuch, in den Sammlungen der Kostenrechnungen und in die Handakten als
auch die digital vorliegenden Daten. Wahrend die schriftlich vorliegenden Daten in
der Regel in lhren Blichern und Sammlungen sicher verschlossen aufbewahrt
werden, damit Unbefugte die Daten nicht einsehen kdnnen, ist die Sicherung der
digitalen Daten abhangig vom Speicherort. Hierbei ist beachtlich, dass der frisch
heruntergeladene BDS Vordruck z.B. noch keine persénlichen Daten enthalt und
daher eigentlich als ,leerer” BDS Vordruck nicht geschiitzt werden muss.

Der BDS Vordruck ist mit einem Umfang von ca 3 MB heute keine groBe Datei und
kann problemlos auf handelsiblichen Wechselspeichermedien gespeichert werden.
Als sehr kostenglnstiges und leicht zu handhabendes Wechselspeichermedium hat
sich der USB-Stick durchgesetzt. Diese haben heute Ublicherweise eine GrdBe von
mindestens einigen GB und kénnen somit den BDS Vordruck fast 1.000 mal
aufnehmen. Es besteht auch die Méglichkeit, die individuellen Falldaten aus dem
BDS Vordruck als fdf-Datei zu exportieren. Diese fdf-Dateien haben sogar meistens
nur eine GréBe von wenigen kb.

Die handliche GréBe des USB-Sticks und seine fast Uberall gegebene Anschluss-
maoglichkeit stellen aber auch die grdBte Gefahr bei Verlust oder MiBbrauch dar. Der
USB-Stick sollte daher entweder durch ein Kennwort geschiitzt werden oder das
Verzeichnis, auf dem die Daten der Schiedsperson abgelegt sind sollte verschliisselt
sein. So ist durch das jeweilige Kennwort sichergestellt, dass die auf dem USB Stick
befindlichen Daten nicht von ungefungten Personen ausgelesen werden kénnen.

Fir die Praxis empfehlen wir daher

1. den Erwerb eines USB-Sticks mit einem Volumen von mindestens 4 GB

2. das Anlegen eines Verzeichnisses oder Ordners auf dem USB Stick und das
kennwortgeschiitzte Verschlisseln dieses Verzeichnisses oder Ordners

3. das Abspeichern des BDS Vordrucks sowohl leer als auch fir jeden
Schiedsamtsfall ausschlieBlich auf dem USB-Stick. Alternativ kénnen dort
auch nur die exportierten fdf-Daten eines Schiedsamtsfalles abgespeichert
werden.

4. das sichere Aufbewahren des USB-Sticks am besten mit den Blchern der
Schiedsstelle und dem Siegel an einem sicheren, geschitzten Ort.

Bei der Sicherung des USB-Sticks auf einem Massenspeicher (Festplatte oder
Cloudspeicher) muss natiirlich ebenfalls sichergestellt werden, dass diese Daten von
den privaten Daten der Schiedsperson getrennt aufbewahrt und durch z.B. eine
Verschlisselung kenntwortgeschtitzt werden. Im Internet sind dazu entsprechende
Programme erhaltlich.
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Der Datenschutz ist auch fir die Schiedsperson von groBer Bedeutung. Bei der
Verwendung des BDS Vordrucks fallen personenbezogene Daten Uber die Parteien
und deren Beisténde etc. an, die geschitzt werden missen. Grundsatzlich gilt hier,
dass die Schiedsperson nur die Daten erheben und aufbewahren darf, die sie fiir die
FUhrung des Verfahrens benétigt. Zudem enthalten die meisten Verwaltungs-
vorschriften zu den Schiedsstellengesetzen der Lander auch Vorschriften tber die
Aufbewahrung der amtlichen Biicher und der Handakten der Schiedsstelle. So kann
z.B. nach der Nr. 7 der Verwaltungsvorschriften zum Schiedsstellengesetz
Brandenburg das Amtsgericht nach flinf Jahren die Sammelordner, in denen der
Schiftverkehr zu den einzelnen Antradgen auf Durchflihrung des Schlichtungsver-
fahrens verwahrt wird, vernichten. Diese Vernichtung der Handakten der
Schiedsperson ist eine Kannvorschrift,sollte aber auch fir die Vernichtung der
digitalen Daten beachtet und analog herangezogen werden. Wenn der Schriftverkehr
vernichtet ist, sollten auch die fir die Herstellung der Schreiben hergestellten
digitalen Daten vernichtet werden.

Dem steht nicht entgegen, dass die Daten des Verfahrens natirlich in den
Protollblichern und der Sammlung der Kostenrechnungen erst nach 30 Jahren
vernichtet werden.

Es ist daher zu empfehlen, dass die Schiedsperson die digital vorliegenden Daten
der Verfahren nicht unendlich aufbewahrt, sondern sich bei der Aufbewahrung an
den Vorschriften fiir die Archivierung und Vernichtung des Schriftgutes orientiert. Im
Zweifel sollte die Schiedsperson bei der Ablieferung der Handakten oder
entsprechender Sammelordner beim Amtsgericht zu deren Vernichtung den Direktor
des Amtsgerichtes auch zum Verbleib der digitalen Daten befragen oder diese
zeitgleich ldschen.
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Rechtschreibprifung

7. BDS Vordruck fiir das Land Nordrhein-Westfalen - Adobe Acrobat Reader DC 71

mﬁmzeige Fenster  Hilfe

Sta| 'j Riickgangig '110' Anderung des Feldwerts Ctrl+Z

0

@ Alles auswihlen Ctrl+A
Auswahl auftheben Shift+Ctrl+A
Datei in Zwischenablage kopieren

é; oo

v @ Schnappschuss erstellen

Rechtschreibpriifung L;

Sie haben die Mdglichkeit, lhre
Eingaben mit einer
Rechtschreibprifung Uberprifen zu
lassen.

Falls die Rechtschreibprifung im
Adobe Acrobat Reader DC nicht
schon voreingestellt ist, wird sie tber
die obere Mendlleiste im Men(
Bearbeiten mit der Funktion
Rechtschreibprufung aktiviert.

Dies kann auch direkt tber die
Funktionstaste F7 erfolgen.

r
" BDS Vordruck fur das Land Nordrhein-Westfalen - Adobe Acrobat Reader DC
— it

= Il Y

22

Anzeige Fenster Hilfe
Sta ') Riickgangig '110" Anderung des Feldwerts Ctrl+Z
o J y
B O@® = - p BT © &
&
Le
= Formular drucken
(8] 1
N jte 1 Schiedsamt
@ Alles auswahlen Ctri+a  MIAZ auf BFehordtenbezeich(;:nlg\] —
1 ontanesta euruppin
Auswahl aufheben Shift+Ctrl+A hhchruugs Gemeinds, Bezirk Nr.
g rhandlung
Datei in Zwischenablage kopieren Protokoll vorblanir. 123-18
é; 7'"@‘. [‘
v i[0]i Schnappschuss erstellen ——
"""" tandigen |
Rechtschreibprifung 5 Rechtschreibung in Kommentaren und Feldern Gberpriifen ... F7
Q Suchen Ctrl+F Woérterbuch bearbeiten...
Erweiterte Suche Shift+Ctrl+F Zugatzliches Worterbuch...
Sehiits , Vor d. unterzeichnenden Schiedsmann C's,
Formularoptionen 4 O HerrmBX Frau O . Minderjahrige/n Ori
biz-/Ansqbeti ; StraBe des Friedens 1
Strafie Haus-Nr.
Werkzeuge verwalten
Einstellungen... Ctrl+K [ d. gesetzlichen Vertreterfin [ d. Bevolimact
nemicrhten Straifinkeiten 71im arcten nder =




Nach Aufruf der Rechtschreibprifung kénnen Sie die Sprache auswahlen, wenn Sie
vom voreingestellten Deutsch abweichen wollen und die Prifung Starten.

e
Rechtschreibprifung I u
ei——

Rechtschreibprifung fir Kemmentare und Formularfelder kann jetzt ausgefihrt werden.

L Starten j

Alle ignorieren

I
Vorschlage:
||
Andern
Immer dndern
Hinzufigen zu: | Alle Sprachen v] Hinzufiigen ]
|

| [ Fertig |

l}lach dem Start werden alle Woérter auf der Seite kontrolliert und
Anderungsvorschlage unterbreitet.

S —
f Rechtschreibprifung . ﬂﬂ
. .
Wort nicht gefunden:
lAndreas Rof] [ Ignorieren J
[ Alle ignorieren l
|
Vorschlage:
Ross s [ Andern l |
Rot ‘__
Ru ; [ Immer dndern l
Rom
Roh . l
Hinzufiigen zu: | Alle Sprachen vl [ Hinzufiigen l ]
\ '
1
| [ Fertig |
|

23



Arbeiten unter Apple Betriebssystemen

Der BDS Vordruck kann auch unter einem Apple Betriebssystem auf einem MacBook
oder iMac genutzt werden. Die weiteren Ausfihrungen wurden auf einem MacBook
Air mit dem mac OS High Sierra erstellt.

Um mit dem BDS Vordruck auf einem MacBook oder iMac zu arbeiten, ist der Adobe
Acrobat Reader DC zu installieren. Dieser wird von der Fa. Adobe auch fiir die
aktuellen Apple Betriebssysteme (mac OS genannt) angeboten. Nach der Installation
des Adobe Acrobat Reader auf Inrem Apple MacBook oder iMac wird der BDS
Vordruck ohne die unter den Windowsversionen bekannten obereren Menizeile
angezeigt.

Start Werkzeuge BDS Vordruck for... = @ Anmelden
@8 = Q @ +im | A OO (= - RBAT O L
ﬁ Lesezeichen X
D = B
D Q Vordruck Verzeichnis Bund Deutscher w
& M Obersicht Schiedsménner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-
s
g [1 Druckvoriagen erstellen RIRATIN Bundesverband
é:v ~ ﬂ 1. Antragstellung
[ v1 Antragzu Bund Deutscher Schiedsméanner und Schiedsfrauen, Postfach 100 452, 44704 Bochum
Protokoll des
zustiindigen
Schiedsamtes auf
Schlichtungsverhand| ” . "
[ V1a Vereinbarung Vordruck-Verzeichnis Nordrhein-Westfalen

der ortlichen

AR { Wahlen Sie anhand der Lesezeichen Ihre Formulare.
m V 2 Weiterleitung

eines Antrages an d.

2zusténdige

Schiedsamt /

Schiedsstelle oder

v [ 2. Ladungen © BDS Servicegesellschaft mbH 2018
Terminierungen Fehrbelliner Str. 139, 16816 Neuruppin
[ vaa Ladung fir E-Mail: service@bds-servicegesellschaft.de
aael ke’ www.bds-servicegesellschaft.de

bzw. gesetzliche
Vertreter in
birgerlichen

D V 3b Ladung fir
Antragsteller(innen)
bzw. gesetzliche
Vertreter in
Strafsachen und

P ovia tcam

Die Navigation im BDS Vordruck tber die Lesezeichen und/oder Steuerungs-
sysmbole erfolgt wie in den Adobe Reader Versionen unter dem Windows
Betriebssystem, so dass auf die im Handbuch oben dazu gemachten Ausflihrungen
Bezug genommen wird und nur die weiteren Apple typischen Unterschiede weiter
erlautert werden.

Wie im Apple Betriebssystem auch bei anderen Programmen Ublich erscheint im
Vollbildmodus (griiner Punkt) die oberste MenUzeile erst, nachdem man den Cursor
an den oberen Bildschirmrand geflhrt hat. Hier sind besonderes die MenUpunkte
Datei und Bearbeiten wichtig.
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" Acrobat Reader Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

33 100% W) Do. 12:57

[ BN ] "1 BDS Vordruck fiir das Land Nordrhein-Westfalen

(S

®BEQ OO +im kMOO wm - BB BE P
Bund Deutscher

Lesezeichen X
B B

| Schiedsmé@nner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-
SHEY/ Bundesverband

[l Druckvoriagen erstellen JLCHHN

u Vordruck Verzeichnis

A Ubersicht

| oo g

RO SO D

8 u 1. Antragstellung

D V1 Antrag zu
Protokoll des.
zustandigen
Schiedsamtes auf
Schlichtungsverhand|

D V1 a Vereinbarung
der 6rilichen
Zustédndigkeit 4

Vordruck-Verzeichnis Nordrhein-Westfalen

Wiéhlen Sie anhand der Lesezeichen lhre Formulare.

Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen, Postfach 100 452, 44704 Bochum

Um die Formulardaten als fdf-Datei abzuspeichern wahlen Sie aus dem oberen

MenUpunkt Bearbeiten das Unterment Formularoptionen

@ Acrobat Reader Datei Anzeige Fenster Hilfe

o o |
B & &8 X Q

Lesezeichen

= &
ﬂ Vordruck Verzeichi

[] Ubersicht

u Druckvorlagen ers

R OO Y

b u 1. Antragstellung

[:I V1 Antrag zu
Protokoll des
zustandigen
Schiedsamtes g
Schlichtungsver

[:I V1 a Vereinbarung

der Grtlichen
Zustandigkeit

i . BDS Vordr
¥ @ @ @ 123%
e
cent maner e &8 Bund Deuts
Schnappschuss erstellen Schiedsmar
Rechtschreibpriifung > iﬁ?” Bundesverbe
Suchen F
Erweiterte Suche {+98F

» Deutscher Schiedsman

[ g
(3
Werkzeuge verwalten
Sonderzeichen... -
- vordruck-Verzeic
4 W ARLArm Cim ArmbamA Aae

Bei den Formularoptionen stehen lhnen dann die Funktion Daten importieren fir den
Formulardatenimport aus einer fdf-Datei und die Funktion Daten exportieren fir den
Formulardatenexport in eine fdf-Datei zur Verfigung. Sie kénnen hier nattrlich auch
fdf-Dateien importieren, die mit einer Windowsversion des Adobe Acrobat Reader
erstellt wurden. Weitere Informationen zum Umgang mit den fdf-Dateien entnehmen
Sie den obigen Ausfihrungen fur die Windowsversionen des Adobe Acrobat

Readers.
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Datei W:E=lSIGCHWM Anzeige Fenster Hilfe

ed BDE Vordruc
d
Q @ e @ 123%
- _
Alles auswahlen A
'erzeichl  Auswahl aufheben 3R A Bund Deutsc
Schiedsmanr

Schnappschuss erstellen

, i/ Bundesverbar

gen ers  Rechtschreibprifung

Suchen dEF
ellung Erweiterte Suche 1+ 3BF
rag Zu Schutz » Deutscher Schiedsmann
| des Formularoptionen > Daten importieren...
gen Ein-/Ausgabehilfe (3 Daten exportieren...

amtes @  \erkzeuge verwalten

ungsvet  Sonderzeichen...
| | [ | nr - [ |

Ahnlich wie bei den Windowsversionen des Adobe Acrobat Reader kénnen Sie auch
bei den Appleversionen lhre Eingaben mit einer Rechtschreibprifung prifen lassen.
Dieser Menuunterpunkt befindet sich ebenfalls im Menu Bearbeiten.

SCNNappschnuss erstelien "
M
iners Rechtschreibpriifung = w Bund'
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Nutzung alternativer Programme anstelle des Adobe Acrobat
Reader DC

In der Praxis gibt es eine Vielzahl von (kostenlosen) Programmen, mit denen man
pdf-Dateien wie den BDS Vordruck 6ffnen und nutzen kann. Allerdings werden in der
Mehrheit dieser Programme die flr die optimale Nutzung erforderlichen Zusatzrechte
(Adobe Reader Extension) nicht erkannt und beachtet. So ist nicht in jedem dieser
Programme das Abspeichern ausgefiillter BDS Vordrucke oder der Export- und der
Import der Formulardaten mdglich. Daher wird die Nutzung des Adobe Acrobat
Reader empfohlen, der alle bekannten Funktionen erméglicht.

Aufgrund der nicht unerheblichen GréBe des Adobe Acrobat Reader DC bietet sich
der Foxit Reader als Alternative an. Bitte beachten Sie aber, dass gerade bei
Rechnern in den Dienstraumen der Schiedsstellen oder des Schiedsamtes die
Installation von unbekannten Programmen gegen die IT Sicherheitsvorschriften lhrer
Gemeinde verstoBen kann und daher immer vorab der zustandige Administrator zu
beteiligen ist. Gegen die Installation des aktuellen Adobe Acrobat Readers wird es
erfahrungsgeman kaum Einwande geben.

Nach der Installation des Foxit Readers 6ffnen Sie den aktuellen BDS Vordruck und
erhalten das folgende Bild. Wir empfehlen, die Bildschirmausgabe an den sichtbaren
Bereich anzupassen und die Lesezeichen zu 6ffnen. Die Navigation im Foxit Reader
Uber die Lesezeichen links entspricht der Navigation im Adobe Acrobat Reader.

é—l_& Bund Deutscher w

Schiedsméanner und Schiedsfrauen e. V. -BDS-
T Bundesverband

Bund Deutscher Schiedsmanner und Schiedsfrauen, Postfach 100 452, 44704 Bochum

Vordruck-Verzeichnis Niedersachsen

Wahlen Sie anhand der Lesezeichen Ihre Formulare.

© BDS Servicegesellschaft mbH 2018
Fehrbelliner Str. 139, 16816 Neuruppin
E-Mail: service@bds-servicegesellschaft.de
www.bds-servicegesellschaft.de
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In der obersten Men(izeile wahlen Sie fir den Formulardatenimport und —export den
MenUpunkt Formular. Neben der Méglichkeit, das Formular zurlickzusetzen und Ihre
bisherigen Eintragungen zu I6schen, erhalten Sie die Funktionen Importieren und
Exportieren.

27



Starteeite

<" Hand
Ti; Auswihlen ~
# Zoom -

Werkzeuge

= =

e

Formular
zuriicksetzen

-
Kommentar
=
S

Formular
auf Blatt~

Ansicht

[ Importieren
5 Exportieren ~

Formulardaten

Formular Schiitzen

Felder hervorheben

Extras

)

Freigeben Hilfe

' Start .' BDS Vordruck fir das L... x°

Lesezeichen

| O
B ----- M vordruck Verzeichnis
----- B Ubersicht
----- W Druckvorlagen erstellen

||=|:| =W 1. Antragstelung

N

----- ] V1 Antrag zu Protokoll des zustdndigen Schiedsamtes auf Schlichtungsverhz
----- ] V13 Vereinbarung der adrtlichen Zustindigkeit
----- V' 2 Weiterleitung eines Antrages an d. zustdndige Schiedsamt / Schiedsstell

—I 2. Ladungen/ Terminierungen

SCHLICHTEN

= H - I V' 3 Ladung fiir Antragsteller{innen) bzw. gesetzliche Vertreter in biirgerliche
----- ] \ 4 Ladung fir Antragsgeaner(innen) bzw. gesetzliche Vertreter in blrgerlic
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Uber die Funktionen Importieren
und Exportieren im MenUpunkt
Formular kénnen Sie jetzt die
Formulardaten als fdf-Datei ex-
und importieren.

'en - Dazu wahlen Sie bitte beim

Export die Funktion In Datei.
Die hier beim Export erzeugten
fdf-Dateien kbnnen Sie auch
mit dem Adobe Acrobat Reader
in einen BDS Vordruck
importieren.

Bei der Weiterfliihrung des Schiedsverfahrens kénnen Sie sowohl mit dem Foxit

=228 & e
IEe M Startseite Kommentar Ansicht | Formular Schiitzen Freigeben
: Hand [E| & Importieren
: e = :
T Auswahlen - ""l' 3 5 Exportieren ~
: Formular Formular z
(O] - Importieren
S Zaom zuriicksetzen  auf Blatt Edier b g

Werkzeuge

Formulardaten

Formulardaten aug Datei importieren

Reader als auch mit dem Adobe
Acrobat Reader erzeugte fdf-
Dateien in den BDS Vordruck
importieren. Wahlen Sie dazu
unter dem MenUpunkt Bearbeiten
die Funktion Importieren und dort
Formulardaten aus Datei
importieren. Jetzt missen Sie noch

den Speicherort der fdf-Datei angeben, (z.B. USB-Stick), aus dem die Daten in den
BDS Vordruck importiert werden sollen. Die weitere Handhabung der
Speichermedien und der fdf-Dateien entspricht den obigen Ausflihrungen zum Adobe

Acrobat Reader.
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